N\

Mestsks knii—;ﬂvnn T~vtnov

Vyrocni zprava
2021

Priprava na Klubik Dracek

Trutnov, leden 2022




OBSAH

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

SLUZBY ovuuevestsusssesssssesssssssssssssssssssssssssnsssssssssesssssssessssssssessssssssesssssassssssssssessssssssessssssssesssssassessssssssessssssssesssssasnensess -3-
SLUZBY V REGIONU A METODICKA CINNOST ccovvvvurenreessuesesssssessesssssessssssssssssssssssssssssessssssssesssssssnensess -5-
KULTURNE VZDELAVACT AKCE woovsereetssesssssssssssssssessssssssssssssssessssssssessssssssesssssassessssssssesssssassesssssassessess -7 -
KNTHOVNT FONDY wooovtvuusessressssssssesssssssssssesssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns et ssesessss seses -8-
HOSPODARENT KNTHOVNY woovuuuuuuenesssessssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssanas -9-
PRACOVNICT outtetteectiet et et ses e seseeses e ees e s st st st et a s s st ea ans e aen s en st aen s ann s ens -10 -
TECHNICKE ZABEZPECENI ......couivtiiteitce ettt s ss st s s sss e -10-




1) GVOD

I tento rok byl poznamenany pandemii COVID-19. Od 1. ledna do 14. Gnora byla knihovna
uzaviena. Pak bylo povoleno vydejni okénko. To znamena, Ze si nasi ¢tenaiii mohli zavolat ci
napsat e-mailem, které dokumenty chtéji pripravit. A nebo mohli vyuZzit novou sluzbu odloZeni
dokumentu z poli¢ky. Ctenari pozadované dokumenty byly piipravené v oddéleni pro dospélé
Ctenaie a vydavany pres okénko. V této dobé méla knihovna oteviceno ve vSedni den od 8:00 do
17:00 hodin. V sobotu bylo zavi‘eno. Stejnou sluZzbu poskytovala i pobo¢ka v Hornim Starém
Mésté. Pobocka v Porici byla zavirena. Tato situace trvala do 12. dubna, pak jiz nastal bézny
provoz s vyjimkou sobot, kdy bylo zavieno. Vstup do knihovny byl povolen jen s ochranou
dychacich cest, u vstupu byla pripravena dezinfekce rukou i jednorazové rukavice. Navstévnost
knihovny vsak byla aZ do konce roku velmi nizka. Projevovala se obava z nakaZeni, vstup na
akce knihovny byl limitovan podle platnych pravidel a to jak poctem osob, tak i nutnosti
piredkladat doklad o bezinfek¢nosti. Planované akce byly ruseny i ze strany pirednasejicich.

Tento stav se projevil ve vSech sledovanych vykonnostnich ukazatelich.

2) SLUZBY

Vroce 2021 bylo zaregistrovano 3 452 uzivatelé, z toho 2 982 dospélych ctenaia (86 %) a
470 déti do 15ti let (14%). Celkovy pocet registrovanych ctenait vzhledem k epidemiologické
situaci, ktera v CR nastala v souvislosti s onemocnénim Covid-19 vyrazné poklesl.

Registrovani uZivatelé
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V tomto roce vyuzilo nasich sluzeb 107 031 uzivatel. Fyzicky navstivilo knihovnu 46 787 osob. Z
toho navstévniki kulturnich akci 382 a vzdélavacich akci 551, navstévniku vyuzivajicich internet
v knihovné - 376. Pocet navstév on-line sluzeb (tzv. virtualni navstévy) - 60 244.
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Poskytli jsme celkem 140 993 dokumenty. Vypitijcky se skladaly z naucné literatury (14 271),
krasné literatury (101 077), z naucné literatury pro déti (467), beletrie pro déti (6 160), z vypiijcek
periodik (17 511), zvukovych dokumentd (1 292) a stolnich her (215). Evidovanych prezenc¢nich
vypijcek bylo 5 940 a prolongaci (prodlouzeni vypiijcky pired uplynutim iradné vyptijcéni doby) bylo

45 956.
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Jednou za mésic navstévuji pracovnice knihovny obyvatele Domova pro seniory s nabidkou knih.
Stejnou sluzbu poskytuji pracovnice pobocky v Hornim Starém Mésté. Donaskovou sluzbu
poskytujeme nepohyblivym ¢i jinak postiZenym seniortim. Na jejich telefonické zavolani o vyménu
knih reaguji pracovnice v co nejkratsi dobé. BohuZel i zde se podepsala epidemie.

V ramci meziknihovni vypiijcni sluzby jsme celkem obdrzeli 211 poZadavkii, z nichZ byly kladné
vyiizeny celkem 194 zadanKky. Z nasi knihovny bylo vyzadano 87 dokumentti, pro nase ¢tenare jsme
z jinych knihoven zapiijcili 107 dokumenti.




Elektronické sluzby knihovny

Mezi tyto sluzby patiii webova stranka knihovny (WWW.MKTRUTNOV.CZ) - tu navstivilo 56 374
uzivatelii - a elektronicky katalog (https://tritius.mktrutnov.cz/).

Pocet vstupii do elektronického katalogu zprostoru knihovny bylo 1 253 a vstupi do
elektronického vypijcniho protokolu 35.

Vstupti do elektronického katalogu z prostoru mimo knihovnu evidujeme 46 392 a vstupi do
elektronického vyptjéniho protokolu 13 852.

Pocet vypijcek e-knih se zvysil. Zprostredkovali jsme 632 e-vypiijéek knih firmy Palmknihy a
Flexibooks.

Knihovna poskytuje on-line sluzbu ,Ptejte se knihovny“, ktera je sluzbou ceskych knihoven

vvvvv

knih, ¢asopisti, popripadé i www stranek (do 5 zaznami). Na dotazy zarucujeme odeslani odpovédi
na ¢tenarovu e-mailovou adresu do 48 hodin (v pracovnich dnech) od doruceni zpravy.

Knihovna ma tyto funk¢ni e-mailové adresy:

info@mktrutnov.cz a adresy oddéleni dospele@mktrutnov.cz , detske@mktrutnov.cz ,
mvs@mktrutnov.cz , studovha@mktrutnov.cz , hsm@mktrutnov.cz , porici@mktrutnov.cz,
reditel@mktrutnov.cz , zkf@mktrutnov.cz (akvizice knihovniho fondu) , ekonom@mktrutnov.cz .

I ztéchto adres jsou zodpovidany dotazy naSich wuzivateld. Knihovna je také na

www.facebook.com/knihovnatrutnov/, kde propagujeme svoje akce.

Elektronické sluzby knihovny (SMS zprava nebo e-mailem posilané upozornéni pred bliZicim se
koncem vypijéni doby, oznameni o pripravené rezervaci dokumentu, vlastni upominky a dalsi
informace nasim uzivateliim) se jiz staly standartni sluzbou pro ¢tenaie, ktera je hojné vyuzivana.

Pocet hodin pro verejnost ¢ini 48 hodin tydné. Oddéleni pro dospélé ¢tenare a studovna maji
otevileno 48 hodin, oddéleni pro déti 29 hodin, pobocka v Hornim Starém Mésté 31,5 hodin,
pobocka Pori¢i 7 hodin, pobocka v Bohuslavicich-Adamové 4 hodiny tydné.

3) SLUZBY V REGIONU A METODICKA CINNOST

Jako knihovna povéiena vykonem regionalnich funkci na zakladé smlouvy se Studijni a
védeckou knihovnou v Hradci Kralové jsme poskytli sluzby 50 evidovanym veiejnym knihovnam i
evidovanym knihovnam jiné sité (Skolni, muzejni a archivni). Tato sluzba je hrazena z dotace od
Kralovéhradeckého kraje na zakladé smlouvy ¢. 20RGI01-0137.

1. Sit’ obsluhovanych knihoven
1 knihovna povéiena vykonem RF (MéK Trutnov)
8 knihoven s profesionalnim knihovnikem (Dviir Kralové nad Labem, Hostinné, Rtyné
v Podkrkonosi, Svoboda nad Upou, Spindleriiv Mlyn, Upice, Vrchlabi a Zaclér)
41 knihoven s neprofesionalnim pracovnikem

2. Finan¢ni zajisténi regionalnich funkci
Na rok 2021 poskytl Kralovéhradecky kraj na zajiSténi regionalnich funkci na$i knihovné

-5-



http://www.mktrutnov.cz/
https://tritius.mktrutnov.cz/
mailto:info@mktrutnov.cz
mailto:dospele@mktrutnov.cz
mailto:detske@mktrutnov.cz
mailto:mvs@mktrutnov.cz
mailto:studovna@mktrutnov.cz
mailto:hsm@mktrutnov.cz
mailto:porici@mktrutnov.cz
mailto:reditel@mktrutnov.cz
mailto:zkf@mktrutnov.cz
mailto:ekonom@mktrutnov.cz
http://www.facebook.com/knihovnatrutnov/

finan¢ni ¢astku 1 655 000 K¢. Cela ¢astka byla vycerpana.
Povérena knihovna ziskala finan¢ni prispévek na nakup knihovnich fondii formou dotaci a dari
od ziizovatelii obsluhovanych knihoven okresu. Jednalo se o ¢astku 144 600 K¢ od 38 obci.

Rok 2020 Rok 2021
Spotieba materialu 637 100 K¢ 571875 K¢
z toho nakup KF 544 141 K¢ 533 279 K¢
spoti‘eba energie 30 585 K¢ 36 418 K¢
cestovné 2707 K¢ 7 352 K¢
ostatni sluzby 71 530 K¢ 66 849 K¢

3. Hodnoceni personalniho zajisténi regionalnich funkci
Personalni zajiSténi ziistava bez zmén:
uv.1,00 - metodicka
uv.0,05 - reditelka
1v.0,40 - pracovnice akvizice
uv.0,1 - pracovnice ochrany a udrzby knihovniho fondu
av.0,1 - pracovnice oddéleni pro dospélé ¢tenaie
uv.0,05 - ucetni

4. Vysledky ¢innosti dle standardi a priorit danych krajskou knihovnou

4.1 Poradenska a konzulta¢ni ¢innost
Bylo uskute¢néno 12 metodickych navstév. Tykaly se predevsim aktualizaci fondu, zaSkoleni
novych knihovnikii (Bila TFfemesna, Horni Marsov, Lampertice a Pilnikov).
Knihovnici z neprofesionalnich knihoven vyzadovali pomoc pfi katalogizaci novych knih,
aktualizaci webovych stranek a svého fondu.
Pocet poskytnutych konzultaci 203, byly uskutecnény telefonicky nebo e-mailem.
Konzultace se tykaly nejcastéji dotazii souvisejicich s knihovnickym programem a provozem
knihovny. O tuto pomoc pozadalo 49 knihoven. Na webu povérené knihovny je vystaveno
doporuéeni ustiredni knihovnické rady CR pro provoz knihoven.

Prazkum prostorového vybaveni knihoven - v§echny neprofesionalni knihovny byly
kontaktovany a seznameny s moznosti ziskani krajské dotace na vystavbu ¢i rekonstrukci
knihovny. Zarovei byl ve vSech téchto knihovnach proveden priizkum. O rekonstrukci své
knihovny projevily zajem obce: Dolni Kalna, Malé Svatonovice, Pilnikov a Rtyné v
Podkrkonosi. S témito starosty bylo osobné jednano.

4.2 Hodnoceni knihovnickych ¢innosti
Ocenéni knihovnice roku ziskala pani Milena Dulova z MéK Hostinné za celoZivotni praci
v knihovné.
Centralni adresar knihoven je kazdy rok aktualizovan. Data neprofesionalnich knihoven
aktualizuje metodicka, profesionalni knihovny provadéji aktualizaci sami.

4.3 Vzdélavani knihovniki, seminaie a porady
Porady pro profesionalni knihovny byly uskutecnény dvé. Pocet ucastnikii 18.
Pro knihovniky profesionalnich knihoven byl uspoifadan seminai Ceska a svétova
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literatura pro déti a mladez. Zicastnilo se 9 knihovnic ze 7 knihoven.

4.4 Vyménné fondy
Cirkulace vyménnych fondii:

soubory svazky

Vyménné fondy v obsluhovanych knihovnach celkem | 397 39700
z toho prvni ptjc¢eni dokumentt 226 13581
prolongace 435 26119

4.5 NaKkup, zpracovani a distribuce knihovniho fondu z prostiedkii provozovatele
Na nakup knih do vyménnych soubori bylo obcemi poskytnuto 144 600 K¢.
Pro 17 knihoven, které pouzivaji knihovnicky systém Tritius a nakupuji si knihy do svého
fondu bylo v povérené knihovné zpracovano 650 zaznamu.
Do vyménnych soubort bylo zakoupeno 3 258 K] a pii aktualizaci fondu bylo vyiazeno
1 518 svazku.

4.6 Servis automatizovaného knihovniho systému vyuZivaného pro vykon regionalnich funkci
Servis automatizovaného knihovniho systému Clavius je poskytovan knihovnam - Hostinné,
Vrchlabi a Spindlertv Mlyn.

4.7 Stav zapojeni oblasti do portalu Knihovny.cz k 31. 12. 2021
Zapojena MéK Trutnov

5. Souhrnné zhodnoceni regionalnich sluzeb za rok 2021
Dotace na podporu vykonu regionalnich funkci umoznuje zajistit dostupnost veiejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb i v téch nejmensich obcich. Mezi nejvice vyuzivané sluzby
patii distribuce vyménnych fondi, poradenstvi, pomoc pri revizich a aktualizacich
knihovniho fondu a servis knihovniho systému. Standardy a cile regionalnich funkci se podarilo
naplnitivroce 2021, i kdyz situace z hlediska epidemiologického nebyla nejvyhodnéjsi.
Program podpory zaji$téni regionalnich funkci napomohl dal$imu zkvalitnéni a rozsireni
vykont jednotlivych regionalnich funkci, coz se projevilo zejména na useku budovani a
vyuzivani vyménnych fondii, poradenstvi a nadale se zkvalitiioval obsah webovych stranek
knihoven. Knihovni fondy jsou prostirednictvim on-line katalogii a katalogi vyménnych souborti
dostupné jednotlivym knihovnam v regionu. Vyznamna je tato pomoc zejména v obcich, které
nenakupuji zadny knihovni fond. Regionalni funkce ve svém disledku napomahaji zkvalitiiovat
odbornou ¢innost knihoven.

4) KULTURNE VZDELAVACI AKCE

Vroce 2021 jsme uskutecnili pouze 27 kulturnich a 30 vzdélavacich akci. Celkem tedy 57
akci, kterych se zucastnilo 933 uzivatelii.

Knihovna je také konzulta¢nim strediskem Virtualni univerzity tretiho véku. Vleto$nim roce
museli studenti studovat distancné. I piresto absolvovali dva semestry. V zimnim semestru probéhly
dva kurzy (Architekti italského baroka a Mistfi evropského barokniho maliistvi 17. stoleti) a
v letnim se uskute¢nily kurzy Genealogie a Barokni architektura v Cechach.
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Digitalni vzdélavani 65+
»Jak na chytry telefon a tablet”
10. ¢ervna 2021

Setkani klubiku Dracek

23.zari 2021

4 ) KNIHOVNI FONDY

Prirtstek knihovniho fondu v tomto roce ¢inil 5 749 knihovni jednotky, z toho bylo 3 258
knih pro vyménné soubory. Stav knihovniho fondu k 31. 12. 2021 je 165 025 knihovnich jednotek.
Z toho 43 329 naucné literatury, 119 642 krasné literatury, 1 752 zvukovych knih a 144
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kartografickych dokumenti, 158 ostatnich dokumenti. Knihovna odebira 136 exemplai periodik.
Na nakup knihovniho fondu bylo vynalozeno 1 226 707 K¢ (z toho 533 279 K¢ na zakoupeni
vyménnych fondii z dotace Kralovéhradeckého kraje a 144 600 K¢ z prispévku od obci). Akvizice
fondu probiha prostrednictvim internetu nebo osobnimi navstévami dealeri nakladatelstvi ¢i
knihkupectvi. Vybéru se také uicastni pracovnice sluZeb a metodicka, aby nakup odpovidal
pozZadavkim nasich uzivatelt a knihovniki obecnich knihoven.

Ubytek knihovniho fondu v tomto roce ¢inil 3 522 knihovnich jednotek.
Knihovna zpracovava dokumenty podle platnych katalogiza¢nich pravidel RDA.

Pravidelné prispivame také do souborného katalogu SKAT a Caslin. Zaznamy jsou priibézné
odesilany. Za zaznamy odpovida pracovnice oddéleni zpracovani knihovniho fondu

Pracovnice oddéleni zpracovani knihovniho fondu prabézné aktualizuje slovnik autorit a
dopliiuje jej o autority naseho regionu, v tomto roce bylo odeslano 83 autorit, aktualizovano 80 a
prevzato 1148 autorit.

V ramci ochrany fondi byly priibézné baleny nebo piebalovany knihy a periodika. Zaroven byly
opravovany poskozené dokumenty, které se vraci od ¢tenari. Také pokracujeme ve vybavovani
dokumentii bezpecnostnim kédem. Snazime se tak eliminovat ztraty dokumentii.

Obrat knihovniho fondu (vyptjcky/stav fondu bez knih ve vyménnych souborech) dosahl 1,3

vypijcek na jednu knihovni jednotku.

Nakup dokumentl bez vyménnych soubori
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5) HOSPODARENI KNIHOVNY

Rozpocet knihovny je tvoien prispévkem od ziizovatele (7180 tis. K¢), prispévkem na regionalni
funkce z rozpoctu Kraje (1655 tis. K¢), dotacemi od obci (vyhradné na nakup knihovniho fondu ve
vySi 144 tis. K¢) a vlastnimi piijmy (494 tis. K¢), zactovanim transferu do vynosu - 35 tis. K¢. Celkem
tedy knihovna hospodarila se 9508 tis. K¢.

Ndklady na provoz knihovny:
e Spotieba materialu, energie, sluzeb 1538 tis. K¢
Z toho:

nakup knihovniho fondu 693 tis. K¢




na material, energii, sluzby a najemné, opravy bylo vynaloZeno 845 tis. K¢

¢ osobni naklady 6035 tis. K¢ (mzdy, OON, naklady na zdravotni a socialni pojisténi a zakonné
socialni naklady)

o naklady z DDHM, DDNM 35 tis. K¢
e 62 tis. K¢ - odpisy
Celkem tedy 7 670 tis. K¢.

Ndklady na regiondlni funkce:

e Spotieba materialu, energie, sluzeb 682 tis. K¢
Z toho:
nakup knihovniho fondu 533 tis. K¢
na material, energii, sluzby 149 tis. K¢

e Osobni naklady 973 tis. K¢ (mzdy, ndklady na zdravotni a socidlni pojiSténi a zakonné
socialni naklady)

Celkem na RF 1 655 tis. K¢

Prispévek od obci urceny vyhradné na nakup knihovniho fondu do vyménnych souborti ve vysi
144 tis. K¢ byl zcela vycerpan.

Rozpocet 9508 tis. K¢ nebyl vycerpan, knihovna na sviij provoz vydala 9471 tis. K¢.

Celkem knihovna hospodafrila se zlep§enym hospodai'skym vysledkem 37 tis. K¢.

5) PRACOVNICI

Primérny prepocteny stav zaméstnancti ¢inil 13,25. NedoSlo k zadnému pohybu.
Béhem roku se také vsichni povinné testovali na covid-19 podle pokynii MZ a hlavni hygieni¢ky CR.

Vsichni zaméstnanci se icastnili riznych skoleni, ktera probihala on-line (Spoluprace a podpora
venkovskych knihoven MAS v obdobi 2021-27, UdrZitelnost v knihovnach, Konference k personalni
praci v knihovnach, Pét kroku k ispésné on-line besedé, Centralni portal knihoven, Socialni sité pro
pokrocilé, MozZnosti knihoven v oblasti celoZivotniho vzdélavani, ...)

6) TECHNICKE ZABEZPECENI

Vroce 2021 byly priibéZné provadény revize a drobna udrzba piistroji a zarizeni. DosSlo také
kvyméné oken a vykladni skiiné v pobocce Porici. Po skonceni praci spojenych s vyménou, byla
pobocka vymalovana.

4.1.- kontrola hasicich pristroji a hydranta
5.2.- kontrola protipozarnich dveri
30.9.- revize el. pristroji a prodluzovacich privodii
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19.11.- 1drzba plynovych kotli

23.11.- Skoleni BOZP a pozarni hlidky

Zakoupeny byly 2 transportni voziky na prepravu Kknih, tiskarna Kk vypj¢nimu pultu v oddéleni
pro dospélé ctenaie, pocitac, web kamera, sluchatka s mikrofonem, 2 ks ¢ctecky carovych kédt a 2 ks
bezdotykovych davkovaci dezinfekce.

V#ijnu byly vyhlaSeny Ministerstvem kultury CR nové vyzvy na dotace pro rok 2022. Nase
knihovna zazadala o:

1. Zabezpeceni fondu moderni RFID technologii (modernizace zabezpeceni knihovniho fondu)
2. Portal Metis (integrace datovych zdroji do systému Tritius)

3. Novy elektronicky katalog NEKprofi (dotykovy displej bez klavesnice)
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