
 
 

Nabídkové seznamy publikací vyřazených z fondů knihoven 
metodický pokyn SVK HK pro knihovny  Královéhradeckého  kraje 

 
Pravidla pro vyřazování knihovních dokumentů jsou uvedena v Zákoně č. 257 ze dne 29.6.2001  o 
knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní 
zákon) v § 17:  http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03_Leg/01_LegPod/Zakon257.htm . 
Knihovní fond veřejné knihovny je třeba průběžně aktualizovat, neboť v něm mají být obsaženy pouze 
knihovní dokumenty odpovídající zaměření konkrétní knihovny; multiplikáty mají být součástí 
knihovního fondu pouze v případě nejfrekventovanějších knihovních dokumentů. Knihovní fond má 
obsahovat knihovní dokumenty v dobrém technickém stavu a aktuální dokumenty. Knihovní 
dokumenty, nesplňující výše uvedené podmínky, jsou z knihovního fondu vyřazovány.  
Vyřazené dokumenty musí být nabídnuty ke koupi jiné veřejné knihovně, protože mohou přinést 
obohacení jejího knihovního fondu. Vyloučeny z této povinnosti jsou dokumenty, jejichž povaha 
vylučuje další využití, jako jsou opotřebované, neúplné nebo poškozené dokumenty.   
 
Na základě doporučení a zkušeností prezentovaných na 17. semináři akvizičních pracovníků dne 
12.6.2007, jehož  téma bylo Aktualizace a vyřazování knihovního fondu, a na základě vlastních 
zkušeností doporučuje SVK v Hradci Králové řídit se při vyřazování publikací z fondů knihoven 
těmito pokyny: 

- dokumenty regionální povahy nabízet přednostně SVK HK 
- nejprve zveřejnit nabídku ke koupi, teprve nebude-li odezva, nabídnout jako dar 
- nabídky zveřejňovat elektronicky (el. konference) 
- v úvodu nabídky charakterizovat knihovnu, která publikace vyřazuje a její zaměření 
- v úvodu co nejvíce upřesnit nabídku  (např. „jedná se o publikace z oboru …“) 
- nabídku uvádět na vlastních www stránkách knihovny a v elektronické konferenci prezentovat 

nejlépe pouze odkazem na příslušnou www stránku, kde je seznam vystaven 
- v nabídce uvádět kontaktní adresu, termín, do kdy lze požadavky posílat a za jakých podmínek 

budou případné požadavky vyřízeny (cena za jednotku, za komplet, zdarma, úhrada 
poštovného apod.) 

- pro maximální využití nabízených publikací ostatními knihovnami doporučujeme, aby seznam 
vyřazovaných publikací obsahoval tyto údaje:  

o autor 
o název 
o místo vydání 
o nakladatel 
o rok vydání 
o v nabídce ke koupi cena 

- využívat celostátního Přehledu nabídek vyřazených knih na adrese: http://vyrazene.ujep.cz/ . 
Tato stránka slouží ke zprostředkování odkazů na seznamy vyřazovaných knih nabízených 
k využití v jiných knihovnách. Pro knihovny ji zřídila ústřední knihovna Pedagogické fakulty 
Univerzity Jana Evangelisty Purkyně v Ústí nad Labem. Nabídky k zařazení můžete zasílat na 
adresu: knihovna@pf.ujep.cz . Pokud nemůžete seznam vystavit na vlastních www stránkách, 
lze jej poslat zkomprimovaný v příloze mailu. 

Pospíšilova 395, 500 03 Hradec Králové, http://www.svkhk.cz/ 
Tel. 495 514 871, fax 495 511 781, e-mail: knihovna@svkhk.cz 


